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Jedna spolo¢nost. Spolo€éné udaje. Zrozumitelfné vystupy.

Tato priruCka vas prevedie kazdodennou pracou: od zalozenia projektu po kontrolu a odovzdanie reportu.
Podrobnosti o udajoch a pripravenosti najdete v karte Detailed reporting guide. Automatizacii na Macu
je venovana Agent & CLI manual. Methodology Statement vysvetluje, ako sa pocitaju Cisla vo vaSom
reporte.

Navody su sucastou aplikacie a funguju offline. Panel Search this manual hlada iba v otvorenom
navode, nie vo vasich projektoch. Contents otvori kapitoly. Vysledok vyhladavania vas vrati na prislusné
miesto v celom texte. Cez Share PDF si mdzete ulozit’ alebo zdielat PDF verziu.

Kartu Guides & manuals najdete na Home v pravom stipci Sirokého okna alebo pod obsahom projektov
na kompaktnej obrazovke. Na iPhone otvorte menu Home vlavo hore a zvolte Guides & manuals:
vSetky Styri navody su tak priamo dostupné aj po pridani projektov. Obrazok v navode otvorite klepnutim;
v nahlade si ho mézete priblizit. Close vas vrati z prirucky do aplikacie. Manual language meni iba jazyk
navodu a jeho PDF, nie aplikacie ani reportu. Navod sa predvolene riadi jazykom aplikacie; pri
nedostupnom preklade pouzije English. Pouzivatelska, podrobna aj ERP/SAP priru¢ka su dostupné v
English, Francais a Slovencina.

Nazvy tlacidiel uvadzame podla anglického Ul. Rozlozenie sa prispésobuje Macu, iPadu a iPhonu;
dostupnost niektorych nastrojov zavisi od zariadenia. Dostupné funkcie zavisia od nainstalovaného
buildu a zvoleného profilu reportingového roka.

1. Prvy projekt

Kompaktny Questionnaire a nastroje Setup

Na Sirokej obrazovke su otazka, odpovede a Open v jednom riadku; na Uzkej su ovladacie prvky pod
otazkou. No (0) pri Styroch podporovanych otazkach vyslovne zapi$e nulu, priCom zachova existujuce
nenulové Udaje. Sipka podrobnosti zobrazi odborny odkaz, priradenie, napovedu a stav Udajov &i
dokazov; Show details for all rozbali vSetky podrobnosti. Vysvetlenie screeningu je pri nadpise
Questionnaire. Prvé tri vyplnitelné identifikacné otazky, vyznam odpovedi a PDF/Excel formulare sa
nemenia.

V Setup je Currency (predvolene EUR) mena obratu, bilanénej sumy, pokut a trzieb z odvetvi; jej zmena
neprerata uz zadané sumy. Browse NACE codes vyhlada kod alebo nazov €innosti v prilozenom
oficialnom zozname NACE Rev. 2.1. Vyber prida kod do existujuceho pofa. Verziu klasifikacie overte
podla registra firmy; starSie ulozené kédy sa automaticky nekonvertuju ani nepreznacuju a ru¢né zadanie
zostava dostupné. Compare GWP bases otvori porovnanie cez celé okno a pripravi ho na pozadi.
Cancel ho zatvori bez pouzitia zmien; profil sa zmeni az po vyslovnom vybere nad aktualnymi udajmi.

Na obrazovke Projects rozbalte Start new work. Ak mate udaje spolo¢nosti, vyberte Add a company.
Sprievodca vas prevedie udajmi spolo¢nosti a ich kontrolou. Potvrdte nazov, krajinu a reportingovy rok;
predvyplneny navrh nie je vecne overeny uda,j.
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Guides & manuals
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{} App settings

Home na Macu: pat moznosti Start new work, Guides & manuals a Quick start. Fiktivne ukazkové udaje.

Po vytvoreni projektu skontrolujte Workspace ready. Tento prehfad vysvetluje rozpoznané udaje,
vychodiskovy stav a dalSi krok. Neznamena, Ze je report hotovy. Ak chcete najprv spoznat aplikaciu,
pouzite Load Demo Project. Demo obsahuje fiktivne udaje a dokumenty, nie skuto¢né dékazy
dodavatelov ani nezavislé overenie.

Ak Udaje eSte nemate, pouzite Client intake. V lavej navigacii sa rozbali ponuka priamo pod polozkou:
* Export blank Questionnaire otvori zdielanie prazdneho Uplného dotaznika.

* Import filled Questionnaire vyberie vrateny vyplneny PDF alebo XLSX dotaznik.

» Save blank Questionnaire uloZi prazdny dotaznik do zvoleného umiestnenia.

Vo Start new work vedie Client intake PDF k tomu istému Uplnému dotazniku. Formular uvadza verziu
banky; pred zdielanim ju skontrolujte. StarSia banka 1.2 ma 63 poloziek, banka VS 2026 sa riadi
vybranym profilom. Pri prazdnom dotazniku bez projektu musi prijemca doplnit’ aj rok. Pouzivajte
vyplnitefny PDF, nie fotografiu vytlatenych stran.

Pri importe na Home aplikacia vytvara firemny workspace z rozpoznaného obsahu. Rovnaka animacia
loga ako pri exporte reportov ukazuje aktualnu fazu: &itanie odpovedi, ulozenie pévodného PDF a
uloZenie projektu. Po uspeSnom ulozeni je novy projekt prvy; ostatné projekty si zachovaju vzajomné
poradie. Skontrolujte cielovu spolo€nost, rok, prijaté a neprijaté poloZky aj upozornenia. Nerozpoznana
odpoved sa nema povazovat za hotovy udaj. Postup naslednej kontroly je v kapitole o dotaznikoch.

Kazdy novy firemny alebo demo projekt sa zobrazi na prvom mieste v Projects; ostatné projekty si
zachovaju vzajomné poradie. Nové firemné reportingové roky zacinaju profilom VS 2026.
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Vyber firemného DEMO projektu

Otvorte Start new work > Load Demo Project > Company reporting, vyberte priklad a stlacte Create
demo copy:

* Micro - VSME Basic: Hron Office Services, fiktivna kancelarska firma so 4, 5 a 6 zamestnancami v
rokoch 2023, 2024 a 2025, Option A. PrepinaC Include energy and emissions dopini B3 32-33
energiu a emisie, rovnako ako Yes na bankovej karte.

* Small - Basic with customer request: Morava Business Services, fiktivna kancelarska firma s 20, 23 a
25 zamestnancami v rokoch 2023-2025. Priklad Option A pridava zakaznikom pozadované C1
produkty/sluzby, trhy a obchodné vztahy a C5 fluktuaciu. Historicka poziadavka je dobrovolna;
zakonny limit value-chain cap sa uplatiiuje az na finan&né roky zacinajuce v roku 2027.

* Danube - Complete example for consultants: vstavany Uplny priklad Option B, Basic a
Comprehensive Module C1-C9, inventura Scope 1-3 a fiktivhe zdroje za roky 2023-2025. Nasledujuce
roky obsahuju porovnania s predchadzajucim rokom.

Vyber zobrazuje skuto¢ny pocet datovych otazok a kontrol vypocitanych hodnét pre zvoleny variant.
Casovy odhad sluzi na planovanie prvotnych odpovedi a kontrol; nezahffia zhananie dokumentov,
kontrolu zdrojov ani pripravu reportu. Nie je zarukou ¢asu dokoncenia.

Vstavané Sablony sa nemenia. Nové képie Hron a Morava obsahuju roky 2023—-2025 s odliSnym
obratom, zamestnanostou a Skoleniami; Morava aj energiou, vodou, odpadom a fluktuaciou. Star§im
uloZzenym képiam sa dal$ie roky automaticky nedopifiaju; na skusku aktualnej $ablény vytvorte novu
kopiu. Kazdé vytvorenie prida samostatnu upravitelnt képiu DEMO; existujuce projekty, upravy, zdroje a
uloZené reporty sa zachovaju. Udaje, dokumenty aj potvrdenie manaZzmentu su fiktivne, bez nezavislého
overenia. Product carbon footprint zostava samostatnym produktovym prikladom.

Co obsahuje report mikropodniku

Priklad Micro obsahuje identifikaciu firmy a zaklad reportovania, postupy a politiky a prislusné udaje o
pracovnej sile a riadeni. B4 znecCistenie a B5 biodiverzita su pre jeho fiktivnu kancelarsku ¢innost’
oznacené ako nerelevantné. B3 energia/emisie, B6 voda a B7 zdroje/odpad su pre tuto velkost
dobrovolné a v zakladnom priklade nevykazané, nie nahradené vymyslenymi nulami. Bankovy variant
doplni B3 32-33, energiu aj emisie. Prvym demo reportingovym rokom je 2023; roky 2024 a 2025
obsahuju porovnania so skutonymi udajmi predchadzajuceho fiktivneho roka. Kazdy rok ma vilastné
zdrojové dokumenty. Report zostava Option A - Basic Module, bez aktivit Scope 3 alebo udajov ISO.
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2. Orientacia v aplikacii

Projekt otvorte zo zoznamu Projects. Pred Upravou vzdy skontrolujte nazov spolo€nosti a rok v hornej
liste. Domc&ek vas vrati na Home, Sipka spat na predchadzajucu obrazovku. Prepina¢ Reporting years
meni rok v tom istom projekte, nie spolo¢nost.

Na SirSej obrazovke je hlavna navigacia vlavo. Na mensSej obrazovke sa mézZe presunut do kompaktnej
ponuky. Pri zuZenom okne iPadu sa riadte nazvami akcii, nie pevnou polohou tlacidla.

Kde pracovat’ Na co je tato Cast

Report data Hlavny formular s 11 krokmi od Questionnaire po Sign-off.

Questionnaires Company setup, Departments a All company data; zber odpovedi a ich
kontrola.

Evidence Subory, ich pévod, prepojenia na Udaje a kontrola dokazov.

Email Posta, prilohy a priprava poziadaviek na udaje.

Overview / Summary Prehlad vysledkov, chybajucich udajov a pripravenosti.

Reports & export Tvorba a sprava PDF reportov a balikov.

Project Settings Nastavenia konkrétneho projektu.

App settings Nastavenia aplikacie, vratane App language a Text size.

Find in Project sluzi na hfadanie v projekte. Nezamienajte ho s vyhladavanim v tomto manuali. Najdené
pole mézete otvorit priamo v prislusnej ¢asti formulara.

Na Home zhffia Quick start Styri kroky prace; Sipkou rozbalite vysvetlenia. Ponuka More na karte
projektu obsahuje Choose Project Image, odstranenie obrazka, Move Up, Move Down a odstranenie
projektu. Pred odstranenim overte vybrany projekt a dopad potvrdenia na jeho subory.

Na iPade a iPhone podrzte tlacidlo s troma bodkami a potiahnite projekt vyssie alebo niZSie. Pustenim
nad zoznamom projektov sa nové poradie ulozi na pozadi. Pustenie mimo zoznamu presun zrusi. Kratke
klepnutie nadalej otvori ponuku akcii; Move Up a Move Down zostavaju dostupné aj na Macu.

V Report data vas navigacné kroky presuvaju medzi Castami reportu. Now editing hovori, kde prave ste.
Data readiness hodnoti ulozené udaje. Samotné otvorenie kroku nepridava pripravenost a Mark
reviewed nie je nahradou vecnej kontroly.
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Pred zberom odpovedi vyberte reportingovy
standard

Tento postup opisuje reportingovy profil VS 2026. Otvorte Company & Reporting Setup a kartu
Voluntary sustainability standard - VS 2026. Zaznam na starSom zaklade ponukne Adopt VS 2026
and review disclosures. Tym sa profil pouzije pre dany reportingovy rok a otvoria sa jeho polia v Setup.
Zachované udaje skontrolujte na kartach workflow. Prechod zachové existujuce vstupy, odpovede a
dbkazy. Neprepisuje ulozené PDF ani za vas nepotvrdzuje sulad.

V Report scope vyberte Option A (Basic s vybranymi doplnkami) alebo Option B (Basic +
Comprehensive). Vyberte reportingové obdobie a individualny ¢i konsolidovany zaklad. Skuto¢nu pravnu
formu vyplite oddelene od nazvu spolo€nosti. Overte menu, spésob merania zamestnancov aj asovy
zaklad poctu. Deklarovany pocet urCuje, ktoré zverejnenia su dobrovolné pre podniky s 10 alebo menej
zamestnancami; neznamy pocet sa nepovazuje za mikropodnik.

Open v Questionnaire otvori prislusnu kartu v existujucich krokoch 1-11. Setup obsahuje firemné udaje
a certifikacie; Coverage prevadzky, presné obdobie, dcérske firmy, vynechania a porovnania; Practices
& plans stratégiu a klimatické udaje; Environment energeticku bilanciu, znedistujuce latky, vodu, odpad
a posudenie Scope 3; Social ¢lenenie zamestnancov, bezpecnost, odmenovanie a vybrané pracovne a
[udskopravne udaje; Governance odsudenia, pokuty, sektorové prijmy a riadiaci organ. Vyhlasenie o
sulade sa po kontrole aktualnych udajov potvrdzuje v Sign-off.

Hodnoty sa ukladaju beznym workflow. Neplatny Ciselny text zostane viditelny na opravu a nenahradi
poslednu prijatu hodnotu. Okno pre zaznam Sustainability practices & plans zostava dostupné.
Skupinovy nahlad je iba na Citanie a otvara workflow prislusnej entity; skontrolované konsolidované
rozhodnutia su v Coverage, oddelene od zdrojovych hodnét jednotlivych entit.

Review standard disclosures otvori polia v Setup. Existujuce vypocty a Evidence zostavaju pri
reportingovom roku. Suradnice lokality automaticky nepotvrdzuju citlivost’ biodiverzity ani vodny stres.

Questionnaire tohto profilu pouziva ER-QUESTION-BANK-2.0. Otazky a odkazy zodpovedaju
pouzitelnosti zakladného modulu a vybranym zverejneniam komplexného modulu, preto kazdy projekt
nema pevny rovnaky pocet otazok. Open pri poZiadavke Standardu otvori prislusnu kartu hlavného
workflow. Prijata odpoved Yes/No ani nazov prilozeného suboru nedoplnia chybajice mnozstvo, opis Ci
percento. Percento pripravenosti pocita vyrieSené povinné zverejnenia. Doplfiujuce otazky a dobrovolne
nevykazané udaje nezvySuju tento povinny zaklad.

Davajte pozor najma na tieto rozdiely:

« Skolenia patria do B10, odstdenia a pokuty za korupciu alebo Uplatkarstvo do B11. Politika nenahradza
udaj o odsudeniach a pokutach.

 Pokrytie kolektivnym vyjednavanim je percento zamestnancov pokrytych dohodami, nie ¢lenstvo v
odboroch.

* Spotrebovana voda v lokalitach s vodnym stresom nie je odobrata voda. Odpad smerujuci na recyklaciu
Ci pripravu na opatovné pouzitie nie je vSetko zhodnotenie vratane energetického.
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* V roku VS 2026 je starSie mnozstvo vody oznaCené Water supplied: nie je udajom VSME a sluzi na
kontrolu suladu vody a, ak ho pridate v Scope 3, na emisie z dodavky vody. Spotreba vody podla
VSME je odber minus vypustanie. StarSie polia Recycled / reused / recovered waste a Significant
material inflows sa neponukaju; Waste directed to recycling, Waste directed to preparation for
reuse a materialové toky zadajte v karte B7, ktora starSiu ulozenu hodnotu ukaze len na Citanie.
Odpoved Yes na otazku o odpade v Questionnaire oznaci zelenym ramcekom kartu Waste aj kartu
B7.

* Emisna intenzita a dobrovolny rodovy rozklad skoleni m6zu byt doplfujucimi informaciami; nevytvaraju
nove povinnosti Basic modulu.

Posudenie rozliSuje vyplnené, nepouzitelné, dobrovolne nevykazané, opravnene vynechané, chybajluce
a neplatné udaje. Chranené vynechanie vyzaduje konkrétne zverejnenie, dovoleny dévod a nové
posudenie za toto obdobie. Sukromné oddvodnenie ostava interné; pred zdielanim skontrolujte verejny
zoznam vynechani. Samotna nedostupnost’ idajov nie je dévodom na vynechanie.

Doplite prislusné udaje a az po ich kontrole v Sign-off vyslovne potvrdte Management declaration.
Takéto vyhlasenie sa tyka suladu so zvolenou moznostou, nie nezavislého overenia. Samostatna
Value-chain information cap ukazuje limit poZiadaviek podla prilohy Il s podmienkami obdobia a poctu
zamestnancov; neuklada kazdej malej firme povinnost vydat report.

VSME package zachovava starsie mapovanie EFRAG Digital Template 1.3.0. Nie je to
konvertovatelny workbook VS 2026 ani validovany XBRL vystup. Pred odovzdanim overte Standard a
stavy uvedené v kazdom PDF, zosSite &i Strukturovanom baliku.

Energia B3 sa poc€ita automaticky

Energia B3 sa pocita automaticky z kariet aktivit v Environment, rovnako pre kazdého pouzivatela
(ESRS E1 AR 32). Samostatny formular energie, runy sucet ani krok schvalenia neexistuju. Vysledok
menite iba opravou pévodnych vstupov, ich faktorov a dokazov.

Kazda karta (Electricity, Fuels, Transport, Biogenic CO2) zobrazuje Energy for B3 (calculated
automatically): kazdu zadanu aktivitu v Cistych MWh, jej obnovitelny podiel a kratku vyzvu, ak treba este
nieco zodpovedat. Sucet a obnovitelny podiel su na strane Summary a v reporte. Fyzické mnozstva sa
prepocitavaju vyhrevnostou a hustotou; energia sa nikdy neodvodzuje z uhlikovej stopy. Prazdna
spotreba nie je nula; nulu potvrdte vyslovne.

Co rozhoduje o obnovitelnom podiele a zabrariuje dvojitému zapogitaniu:

* Purchased electricity covered by guarantees of origin (GO/EAC) na karte Electricity. Obnovitelné su
iba pokryté kWh, zvySok je neobnovitelny (ESRS E1 AR 32(j)). Ak zaruky pévodu nemate, zadajte 0;
kym je pole prazdne, obnovitelny podiel zostava neznamy.

* Zemny plyn je fosilny (ESRS E1 AR 34). Podiel biometanu sa zapocita iba s dolozenym zlozenim
paliva v Biogenic CO2.

* Nabijanie firemnych elektromobilov mimo firemného meraca (nabijacie karty, verejné stanice,
preplacané nabijanie doma) sa prida raz a pocCita sa ako neobnovitelné, lebo nar sa vase zaruky
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pdvodu nevztahuju. Nabijanie vo firme je uz v ucte za elektrinu; sukromné auta zamestnancov patria
do Scope 3.

* Nakupené teplo, para a chladenie su neobnovitelné, pokial ich pévod neuréuje zmluva; aplikacia na to
nema vstup, preto sa vykazuju ako neobnovitelnée.

* Kogeneracia a ina vlastna vyroba: v Produced energy odpovedzte na Is the fuel for CHP or other
own generation already included in the entered fuels?. Yes zapocita elektrinu raz, cez jej palivo
(ESRS E1 AR 32(e)); inak najprv zadajte toto palivo. Elektrina dodana do siete nikdy nie je spotreba.

* Biomasa sa zapocita, ked v Biogenic CO2 potvrdite, Zze ide o vlastné spalovanie v Scope 1, ktoré nie je
zapocitané v inom palive. Jazdy zadané iba vzdialenostou potrebuju v Transport litre, kg alebo kWh.

AK je niektora aktivita eSte otvorend, Summary ukaze Incomplete a energia B3 zostane nevykazana;
report uvedie aktivity na doplnenie. Znamy sucet méze existovat aj s neznamym obnovitefnym podielom:
zname zatriedené mnozstva sa zachovaju a neznama energia sa nepriradi do stipca neobnovitelnej
energie. Narodné podiely v pohonnych hmotach su Statistické odhady, nie zloZenie vaSej dodavky.

Location-based Scope 2 zahffia nakupenu tepelnu energiu a samostatne zadanu elektrinu pre
elektromobily spolu s nakipenou elektrinou. Pred Summary a exportom reportu platia existujuce
blokujuce kontroly chybajucich faktorov a zdrojov. Ked sa energia B3 vykazuje, PDF, Excel aj
Strukturované exporty obsahuju Energy activity ledger s mnozZstvami, stavom obnovitelného podielu,
rokmi zdrojov, bunkami/URL a verziou registra.

Biogénny CO2 a Standard LSR

Biogénny CO2, napriklad z bio podielu nafty alebo z biomasy, sa vZdy zobrazuje na samostatnom riadku
so svojim zaradenim: Included in inventory total — land emissions, Reported outside inventory
total alebo Treatment not assessed. Samostatné zobrazenie ho automaticky nevylucuje.

Karta Biogenic CO2 and LSR assessment v profile GHG inventiry zaznamenava uctovny zaklad za
rok. Roky pred 2027 pouzivaju GHG Protocol Corporate Standard (2004), pokial Standard Land Sector
and Removals (LSR) neprijmete skér. Od roku 2027 plati predvolene Standard LSR a vyZaduje
posudenie.

1. Odpovedzte na Does the Land Sector and Removals (LSR) Standard apply to this company? Yes
alebo No; na zaciatku je Not assessed. No vyzaduje kratke zdévodnenie. Velkost firmy ani nakup
nafty s bio zlozkou o tom sami nerozhoduju. | don't know — help me assess otvori tri praktické
otazky a zoznam znamych biogénnych zdrojov; ni¢ nezmeni, kym jeho zaver neprijmete.

2. Ak LSR plati, posudte kazdy biogénny zdroj: su podmienky na vykazanie tohto CO2 mimo inventury
dolozené a splnené? Yes vyzaduje aktualne déveryhodné dékazy a potvrdenie, Ze sa uctuju emisie
zivotného cyklu produktu. Bez toho sa CO2 zapocita raz v Scope, kde sa palivo spaluje.

Report VSME zachovava pre B3 zaklad Corporate Standard; report GHG inventory a tabulka LSR v
datovom baliku ukazuju zvoleny zaklad. Zmena zdroja, dékazov alebo hranic vyZiada nové posudenie;
CO2 sa tym nikdy samo nepresunie mimo inventury. Vygenerované vysvetlenie sa do reportu dostane az
po samostatnom potvrdeni.
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Aktualne vyhlasenie a porovnatelné udaje

Vyhlasenie vedenia sa vztahuje na vykazované udaje, ktoré boli skontrolované pri jeho potvrdeni. Zmena
zdrojovych udajov vratane prispevku dcérskej spolo¢nosti zneplatni aktualnost skorSieho vyhlasenia v
aplikacii, CLI aj exportoch. Skontrolujte upraveny report, v Sign-off znova potvrdte sulad pre vybrany
reportingovy modul (Option A alebo Option B). Automaticky prepocet energie alebo emisii toto potvrdenie
neobnovuje. Aj starSie vyhlasenie bez vazby na udaje vyzaduje vyslovnu kontrolu; samotné otvorenie
projektu neprepisuje uloZzené udaje ani vydané subory.

B9 predvolene pocita mieru evidovanych pracovnych urazov na 200 000 odpracovanych hodin, aj pri
prijati VS 2026. Vyslovne ulozena zakladha 1 000 000 hodin zostava zachovana. Roky porovnavaijte iba
pri rovnakej hodinovej zakladni; mieru za predchadzajuci rok s inou zakladhou treba najprv zosuladit a
nemozno ju prezentovat ako priamo porovnatelnu.

Hodnoty zobrazované pouzivatelovi su zaokruhlené pre lepsiu Citatelnost. Vykazovany rok aj rok zdroja
su identifikatory a zobrazuju sa bez oddelovacov tisicov. Vypocty a surové hodnoty JSON/CSV si
zachovavaju presnost; Excel uchovava pévodné Ciselné hodnoty aj pri zaokruhlenom zobrazeni. Rozdiel
spbsobeny iba zobrazenim nemeni sucet reportu.

Znecist'ujuce latky vykazujte oddelene od uhlikovej stopy

Pri B4 - Pollution najprv potvrdte, &i firma vykazuje znecistujuce latky na zaklade zakonnej povinnosti
alebo dobrovolne v systéme environmentalneho manazérstva. Kazdu latku pridajte osobitne: ovzdusie,
voda alebo p6da; nazov z katalégu alebo vlastny nazov; mnozstvo a pévodna jednotka; zakonny alebo
EMS zaklad. Doplfite pozadovany pravny odkaz, zdroj a prepojené Evidence. Vyber latky z katalogu
nedoplni mnoZstvo, nepotvrdi uplatnitefnost ani za vas nevyberie jednotku.

Pouzite kg, t alebo Other s vyslovne uvedenou jednotkou. Aplikacia tieto mnozstva neprepocitava,
nescCitava a nemeni ich na emisie sklenikovych plynov. Alternativou je uz zverejneny dokument s
nazvom, HTTP/HTTPS URL a datumom zverejnenia. Pévodna poznamka o znedisteni zostava Citatelna,
ale nenahradza Strukturované riadky ani platny verejny odkaz. Chybajuci udaj nie je nula; No alebo Not
relevant zachova zdrojoveé udaje bez vytlaenia tabufky latok.

PDF zoskupuje riadky podla ovzdu$ia, vody a pédy. Dodavatelsky JSON, harok B4 pollutant
disclosures a Data/vsme pollutants.csv zachovavaju kazdé mnozstvo, jednotku a stav
vykazovania. Skupinovy report uvadza prislusnu entitu pri kazdom riadku alebo odkaze bez pouzitia
vlastnickych podielov GHG. Chranené vynechania sa zachovavaju vo vSetkych verejnych formatoch.
Ciele EFRAG 1.3.0 vyzaduju ru€nu kontrolu riadka a jednotky; balik oficialnu Sablénu automaticky
nevypina ani neprepoditava.

Questionnaire sa na B11 - Convictions and fines pyta iba raz. Report nadalej uvadza pocet odsudeni a
celkovu vysku pokut osobitne. Vyhlasenie o politike ich nenahradza a nula musi byt vyslovna.

Interoperabilny balik nadalej cieli na EFRAG Digital Template 1.3.0. Komponentové mapovania
zodpovedajucich udajov o energii, vode, odpade, zamestnancoch, bezpecnosti a sprave podniku
pouzivaju prislusné starSie pomenované rozsahy. Nové udaje vlastné iba VS 2026 zostavaju bez
mapovania. Uzkou vynimkou medzi vybranymi zverejneniami Komplexného modulu je opis produktov a
sluzieb C1 46(a): poskytnuty verejny text sa mapuje na overeny pomenovany rozsah produktov a sluzieb
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v General Information, E527. Chybajuce, vynechané alebo podla subjektov Strukturované hodnoty
nemaiju priradeny ciel. Nové vybrané C2—C9 pouzivaju iba overené ekvivalentné ciele starej Sablény s
manualnou kontrolou; nepodporované Struktury zostavaju bez bunky. Balik nie je validovanym podanim
XBRL. Aktualny nativny balik uvadza ER-VS2026-SUPPLIER-2.1 a obsahuje

README/ER VSME Supplier Data Schema v2.txt;balik na starSom zaklade zachovava dokument
schémy v1. Datovy subor sa nadalej vola Data/vsme supplier data.json.

Skontrolujte skupinu bez prepisania udajov spolo¢nosti

Zvolte Consolidated Group a Review consolidated disclosures pre nahlad celého reportu. Cez
Parent alebo pomenovanu dcérsku spolo¢nost otvorite formular a Questionnaire konkrétnej pravnickej
osoby. Odpovede, prijaté reakcie, poziadavky oddeleniam a doplfiujuce Udaje zostavaju pri vybranej
spolo¢nosti. Nahlad uvadza pévod udajov; Open this entity’s inputs otvori prislusny zdroj. Ak bola
spolo¢nost odstranena, aplikacia oznami nedostupny zdroj a nepresmeruje vas na udaje materskej
spolo¢nosti.

Reporty a ich ulozené revizie patria celému reportingovému roku projektu. Vyber dcérskej spolo¢nosti na
zadavanie udajov nemeni skupinovy report na jej individualny report. Ak potrebuje dcérska spolo¢nost
vydat’ vlastny report, pouZite jej samostatny projekt.

Nahlad spaja uplné a porovnatelné mnozstva. Pri zoznamoch lokalit, politik i certifikacii zachovava
zdrojovu spolo¢nost. Chybajuci udaj dcérskej spolo¢nosti nie je nula. Po¢ty zamestnancov musia mat
rovnaku bazu headcount/FTE aj obdobia; uplné pocty zahrnutych spolo€nosti ur€uju hranicu mikro
podniku za skupinu. Majetkovy podiel pouzivany pri GHG sa neuplatfiuje na ludi. Podiely a miery sa
pocitaju z podkladovych mnozstiev, ak su dostupné, nie priemerovanim firemnych percent.

V Review group reporting decisions zadajte skontrolované konsolidované trzby a aktiva a podla
relevantnosti skupinovy rozdiel v odmenovani. Finanéné hodnoty musia zohladnit’ vnutroskupinove
eliminacie a mat uvedenu menu i zdroj. Tieto hodnoty su oddelené od udajov materskej spolocnosti.
Akcia otvori workflow karty v Coverage, kde sa Upravy ukladaju beznym spdsobom. Kazdy skontrolovany
vypocet potvrdte aZ po overeni jeho zdroja a hranic. Ked neskér zmenite skontrolovanu hodnotu alebo jej
zdroj, jej potvrdenie reviewed for reporting sa zrusi, rovnako vo workflow, v harku Worksheet aj v CLI;
po kontrole novej hodnoty ju potvrdte znova. Trzby z odvetvi C8 zdieflaju potvrdenie uctovnej zavierky.

Energia B3 sa pocita automaticky raz za celu hranicu reportu: kazda zahrnuta spolo¢nost prispieva celou
fyzickou energiou zo svojich kariet a ni¢ sa nescita dvakrat. Emisie nadalej pouzivaju zvolenu metoédu
GHG konsolidacie. Pred vyhlasenim suladu skontrolujte prispevky spolo¢nosti a vysvetlenie agregacie.
Verejné PDF, CSV, JSON a Excel pouzivaju rovnaku konsolidovanu projekciu; prilohy a odvodené
detaily, ktoré by odhalili chranené vynechanie ktorejkolvek zahrnutej spolo¢nosti, sa do verejného
vystupu nedostanu.
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Vyberte Basic, doplnkové zverejnenia alebo Comprehensive

Report scope ponuka VSME Basic, VSME Basic + additional disclosures (obe Option A) a VSME
Basic + Comprehensive (Option B). Option B zahffia B1-B11 a C1-C9 v poradi Standardu. Stale plati
pouzitelnost, ufavy pre desat alebo menej zamestnancov, dobrovolné udaje ,may“ a pravne odévodnené
vynechania. Vyber modulu sam nepotvrdzuje sulad. Doplrite povinné Udaje a potvrdte vyhlasenie vedenia
pre aktualny stav; dalSia zmena modulu alebo udajov ho vrati do navrhu. ZuZenie rozsahu zachova
zdrojové udaje a uz vydané subory.

V Option A vyberte potrebné doplinkové témy a ich pévod — poZiadavka banky/zakaznika alebo viastna
volba. Rozsah je ucinny hned po vybere velkosti alebo zadani po¢tu zamestnancov; publikuje vybrané
doplnky bez dalSieho potvrdzovania rozsahu. Nové C témy nerozsiruju limit prilohy Il

» C2: podrobnosti a ciele sa preberaju z potvrdenych praktik, politik a iniciativ B2 vratane pokrytia
dodavatelov/zakaznikov. Najvyssiu zodpovednu Uroven mozno uviest samostatne; nie je to
automaticky meno kontaktnej osoby.

 C3: ciel obsahuje absolutne hrubé tCO2e, zakladny a cielovy rok/hodnoty, pokrytie Scope 1/2/3 a
hlavné opatrenia. Vypocitana zakladna hodnota je navrh na vyslovné pouzitie; skorsi
zdokumentovany rok potrebuje zdroj a odévodnenie. Ciel neprepiSe zakladny rok inventury ani
nevytvori fiktivny pokrok. NACE iba navrhne vysoky klimaticky vplyv, ktory treba potvrdit. Informacie o
existujucom transformacnom plane su dobrovolné; podnik vo vysoko vplyvnom odvetvi bez planu
musi uviest, ¢i a kedy ho planuje prijat, aj pri <10 zamestnancoch.

» C4: potvrdte identifikaciu rizik, opiste expoziciu/citlivost, horizonty a adaptaciu. Finan¢né ¢i
prevadzkové dopady a hodnotenie high/medium/low su dobrovolné. Predvolené horizonty su jeden
rok, dva az pat rokov a viac nez pat rokov; vlastnu definiciu zdokumentuijte.

» C5: pocty Zien/muzov vo vedeni a vylu€ne samostatne zarobkovo ¢innych i agenturnych pracovnikov
su dobrovolné. Pomer je pocCet zien deleny poctom muzov: 3/3 = 1; pri nulovom menovateli je
nedefinovany, nie nula ani nekonec¢no.

* C8: vyslovne oznacte aktivitu v kazdom odvetvi. Trzby pouzivaju menu B1 aj podiel na obrate; uhlie,
ropa a plyn musia suhlasit' s celkom fosilnych paliv. Vyroba chemikalii Division 20.2 ma odpoved o
aktivite a volitelné trzby. Neaktivny podnik nie je nezodpovedana otazka.

» C9: potvrdte existenciu riadiaceho organu a pocty Zien/muzov s pomerom. Vyslovna neexistencia
zZnamena, ze udaj sa nevztahuje.

Pre uz vykazované Ciselné udaje C5, C8 a C9 doplite porovnania s minulym rokom alebo vyslovne
oznacte skuto€ne prvykrat vykazany ukazovatel. Ciele C3 uz obsahuju zakladny rok a hodnotu. Pri
skupine su C2—-C4 oznacené podla subjektov; C5 sa scita iba z uplnych poctov, bez nasobenia
vlastnickymi podielmi. C8 pouziva skontrolované konsolidované finan¢né udaje a C9 konsolidovany
riadiaci organ. Udaje materskej spolognosti nenahradzaju udaje skupiny.

Chybajuce porovnania uvadzaju konkrétne ukazovatele. V Comparatives and first-time metrics doplrite
minulé hodnoty alebo jednotlivo oznacte skutone prvykrat vykazané ukazovatele. Pri potvrdenej Option
B ponuka Report scope aj Mark newly reported C metrics as first reported. Skontrolujte uvedené ID a
nazvy, overte predchadzajuce reporty a zvolte Confirm these metrics are first reported. Akcia prida
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priznaky iba opravnenym aktualnym Ciselnym C ukazovatelom; nemeni hodnoty, neprepisuje porovnania
a nepotvrdzuje sulad. Starsi rok Option B hromadnu akciu vyluci; pouzite individualne ovladanie a
skuto€né udaje minulého roka.

Report uvadza pocty a fluktuaciu C5 na samostatnych riadkoch. C8 spaja kazdu trzbu, menu a podiel na
obrate, napriklad Coal: 10 EUR (0.0004% of turnover). Malé nenulové podiely pouziva v desatinnom
zapise. Pomery C5/C9 pri nulovom pocte muzov uvadzaju not defined (no male members).
Konsolidované zdroje a nazvy subjektov zostavaju viditelné tam, kde su relevantné. Typované JSON a
Ciselné exporty zachovavaju povodnu presnost; zaokruhlenie zobrazenia nemeni vypocet.

PDF uvadza C1-C9 s odkazmi, pouzitelnostou a stavom. Option B pouziva v JSON
voluntaryStandard.disclosures, V Exceli Comprehensive a Comprehensive typed values, v
ZIP Data/vsme comprehensive.csv. Option A zachovava vystupy vybranych doplnkov. Vrateny
rozsah PDF/XLSX ¢aka na kontrolu; starSi odoslany request si zachova pévodny modul a otazky.
Volitelné otazky zostavaju modré; Vypoctové nastroje su dostupné kazdému pouzivatelovi; uroven
Consultant ani PRO neexistuje.

Vybrané zverejnenia komplexného modulu a poziadavky zakaznika

Zelena oznacuje povinny Basic zaklad, ktory sa na podnik vztahuje. Volitelné otazky vratane vyziadanych
a dobrovolne vybranych doplnkov zostavaju modré. Vypoctové nastroje su dostupné kazdému
pouzivatelovi. Farba nepotvrdzuje spravnost’ udajov ani sulad.

Nazov spolo¢nosti a vykazovany rok su povinné zakladné udaje oznacené zelenou farbou. Ich
vyplnenie sa sleduje medzi zakladnymi udajmi oddelene od poctu poZiadaviek Standardu, ktoré sa na
podnik vztahuju. Aktualne otazky produktu sa konkrétne pytaju na vecné informacie; rovnaké znenie sa
pouziva v exportoch dotaznika do PDF a Excelu. Odpoved na otazku sama nedoplni chybajiuce
mnozstvo ani nepotvrdi vyhlasenie o sulade.

Podporované témy C1/C5/C6/C7 zachovavaju devat stabilnych ID otazok. Potvrdeny Report scope
predvolene zobrazuje iba vybrané doplnky; ostatné podporované témy spristupni Show all topics. Otvorte
zverejnenie a doplrite jeho vecné udaje. Samotna odpoved o dostupnosti ich nenahradza.

ID otazky Zverejnenie a zodpovedna rola

cl.products, cl.markets, C1 46(a—c): vedenie opisuje produkty/sluzby, vyznamné trhy a hlavné
cl.businessRelationships obchodné vztahy; podporné dékazy su dobrovolné.

cl.strategy C1 46(d): dobrovolny opis stratégie udrzatelnosti. Po vybere sa zapocitava do

dokoncenia zvoleného rozsahu; nepatri do limitu poziadaviek podra prilohy II.

c5.turnover C5 58: HR/mzdové oddelenie uvedie odchody a priemerny pocet
zamestnancov alebo priamo mieru s metédou. Udaje mozno podlozit HR
vypisom.

c6.policy, c6.complaints C6 61(a/c): vedenie vyslovne odpovie na existenciu politiky/mechanizmu; pri

Ano uvedie $est tém pokrytia politiky a opis procesu vybavovania staznosti.
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ID otazky Zverejnenie a zodpovedna rola
c7.ownWorkforceIncidents C7 62(a/c): vedenie a HR vyslovne uvedu potvrdené pripady porusenia
,c7.valueChainIncidents ludskych prav.

C5 pocita odchody / priemerny pocet zamestnancov x 100: 4 / 28 je priblizne 14,29 %. Priamo zadana
miera potrebuje metddu; rozporné vstupy zostavaju na kontrolu. Priemer nenahradzajte poctom ku koncu
roka. C6 pokryva detsku pracu, nutenu pracu, obchodovanie s fudmi, diskriminaciu, predchadzanie
Urazom a Iné; pri Ano pri polozke Iné doplrite opis. C7 pouziva pat kategérii pripadov (rovnaky zoznam
bez predchadzania urazom), s dobrovolnymi napravnymi opatreniami a podrobnostami hodnotového
retazca. Vyslovné Nie znamena, Ze politika/mechanizmus neexistuje alebo neboli potvrdené pripady,
podla otazky. Prazdne a Neuplatfiuje sa zostavaju odlisné; screening nevytvara fiktivne pripady ani
pokrytie politiky.

Udaje C1 a C6 prenesené zo star$ieho roka vyzaduju vyslovné potvrdenie pre aktualny rok. Uprava alebo
prijatie jednej odpovede prispievatela nepotvrdzuje cell prenesenu Cast. Na prislusnej workflow karte
skontrolujte udaje a oznacte | reviewed this section for the current reporting year. Potvrdenie plati pre
aktualny reportingovy rok. C5 a C7 su udaje konkrétneho obdobia a pri prenose sa nepovazuju
automaticky za aktualne.

Pri kazdom dopinku pouzite pévod vybrany v Report scope. Bank, Customer a Both znamenaju
Requested; Own choice znamena Selected voluntarily. Samostatna globalna otazka bank/customer
Yes/No sa nepouziva. Dokoncenie vybranych doplnkov sa sleduje oddelene od suladu Basic modulu a
limitu prilohy II.

V Option A report uvadza zodpovedané zverejnenia v ¢asti Comprehensive Module — selected
disclosures (VS 2026 paragraph 25) so stavom a poznamkami k neuplnosti. Nepotvrdené prenesené a
chranené hodnoty sa nezverejnia ako schvalené udaje. JSON obsahuje
vsmeComprehensiveSelected; Excel harky Selected Comprehensive a Selected C typed values;
vymenneé ZIP baliky subor Data/vsme comprehensive selected.csv. Ciefovou Sablonou zostava
EFRAG 1.3.0; opis produktov a sluzieb C1 ma vyslovne overené mapovanie uvedené nizsie. Pozrite Cast
Kontrola a vystupy.

3. Questionnaire a Departments

Najprv vyberte velkost’ firmy

Questionnaire zacina kartami Up to 10 employees a More than 10 employees, pri mikrofirme pokracuje
bankovou kartou, potom nasleduje Export Questionnaire a otazky. Firma zacina VS 2026 Option A
Basic. Vyber velkosti plati ihned; tlaCidlo Confirm report scope neexistuje. Presny pocet,
Headcount/FTE a obdobie merania zadajte v Setup. Pocet ma prednost, 10.1 patri nad desat a rozpor s
deklaraciou sa oznacéi v Setup. Bez poctu aj deklaracie zostavaju vSetky Basic riadky a kontrolna polozka
B1. Pri skupine karty iba zobrazuju vypocitané pasmo; v Setup zadajte vlastny pocet kazdej entity.
Koordinatora vyberte v Departments; predvoleny koordinator nie je.
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Pri mikrofirme karta Banks usually ask for environmental data ponukne Include energy and
emissions?. Yes prida B3 32-33 s pévodom Bank. Also include water and waste? prida B6 36 a B7
38-39. Firma nad desat zamestnancov kartu nevidi, pretoze tieto pouzitelné Basic témy uz vykazuje.
NizSia volitelna sekcia Customer or bank asks for more zachovava jednotlivé doplnky aj Option B.
Pbévod sa oznaci zaskrtnutim, meno ziadatela sa zadava v Setup. Potvrdenie sa zobrazi iba pri zmene,
ktora vyradi zodpovedané otazky z reportu; uvedie ich poCet a zachova ulozené udaje. Novy rok prebera
pasmo, doplnky a modul, ale vyZaduje novy presny poCet zamestnancov.

Pri firme s najviac 10 zamestnancami zostanu nevybrané dobrovolné zverejnenia a kontroly B3, B6, B7 a
nevybrané zverejnenia C mimo predvoleného zoznamu. Otazky na vstupné aktivity elektriny, plynu,
dalSej energie, vody a odpadu zostavaju viditelné; ak prislusné zverejnenie nie je vo firemnom rozsahu
reportu, su volitelné. Pri vacsej firme zostava pouzitelny Basic zaklad povinny. Pri doplnkoch oznacte
kazdu pozadovanu polozku a vyberte Why: Bank / Customer / Both / Own choice; meno Ziadatela je
volitelné. Externé poziadavky maju oznaCenie Requested, vlastna volba Selected voluntarily. Ich
dokoncenie sa sleduje oddelene od suladu Basic modulu. Vysvetlenie limitu podla prilohy Il zavisi od
velkosti firmy a nemeni dobrovolny vyber na povinnost Standardu.

Scope 3 & GHG inventory je dostupna kazdému pouzivatefovi. Prepina¢ Consultant ani uroven pristupu
k vypoctom neexistuje. Show all topics zobrazi dalSie podporované otazky; dostupnost nastrojov
nemeni volitelné otazky na povinné.

V predvolenom Questionnaire najdite otdzku Does your company buy electricity? a stlacte Open.
Otvori sa Environment > Purchased electricity, kde zadate skutocnu spotrebu do pola spotreby (kWh).
Tento postup mbze pouzit kazda firma vratane Micro Basic bez Show all topics a bez pridania B3 do
Report scope. Yes alebo No zaznamena odpoved a ponecha vas v Questionnaire; do udajov prejdete iba
cez Open. Dostupné vstupné aktivity nemenia nevybrané zverejnenie B3, B6 alebo B7 na povinné ani
nemenia jeho poziadavky na uplnost.

Zuzenie rozsahu ponecha vSetky hodnoty, Evidence aj vypocty. Po opatovnom vybere témy sa zadané
Udaje znova pouziju. Zmena rozsahu nepresuva pouzivatela do iného kroku workflow. Poziadavky
oddeleniam zostavujte az po vybere rozsahu. Aplikacia a jej vystupy zostavaju v angli¢tine; slovensky
navod vysvetluje anglické nazvy ovladania.

Reporty a dodavatelské exporty obsahuju vysledky podporené zadanymi aktivitami, nezavisle od vyberu
Basic/Comprehensive alebo pévodného ciela GHG inventury. Patria sem dostupné Scope 1/2/3,
market-based a location-based Scope 2, rozklad plynov, samostatne vykazané biogénne CO2, metodika,
zdroje a Evidence. Ochrana vynechanych udajov vo verejnych vystupoch zostava zachovana. Prazdne
aktivity sa nemenia na namerané nuly a nezname zlozenie plynov je vyslovne oznacene.

Report pri kazdom sucte oznacuje pouziti metddu Scope 2. Market-based a location-based Scope 2 su
alternativne vyjadrenia tej istej spotreby elektriny; nescitavajte ich. Aj jedina spotreba elektriny poskytne
obe metddy, faktory, zdroje a dostupné podporné vypocty. Medziroéné porovnanie pouziva skutoné
starie Uidaje; bez nich report vysvetli, Ze porovnanie nie je dostupné. Dizka reportu zavisi od dostupnych
udajov, nie od prepinaca funkcii.

Pri konsolidovanej skupine patri tu zadavany pocet zamestnancov materskej entite. Posudenie velkosti
skupiny pouziva udaje vSetkych zahrnutych entit; poCet materskej entity nenahradzajte suctom skupiny.
Departments teraz odporuca zodpovednost podla pozadovanych informacii zo schvalenej matice
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vlastnikov. Priradenie organizuje zber a kontrolu; nemeni poziadavky reportu, prijaté odpovede ani
pristupove opravnenia. Koordinatora si nadalej vyberate sami.

V Departments and external contacts skontrolujte odporucané priradenie pred odoslanim pozZiadaviek.
Accounting dodava faktury a finanéné udaje, Operations technické udaje o ¢innostiach a HR / Payroll
suhrnné udaje o zamestnancoch. Rozhodnutia o reporte zostavaju vedeniu. Legal / compliance contact
available je volitelny kontakt; bez neho zostava prislusna uloha vedeniu. Externy bezpe&nostny technik
méze pomdct Operations. Firemné Udaje zdielajte vedome a odpovede o zamestnancoch uvadzajte
suhrnne a anonymizovane.

Environmental / EMS contact available oznacuje dostupny interny alebo externy kontakt. Firmy s
najviac 10 zamestnancami zaCinaju bez samostatného EMS kontaktu; ostatné zachovaju odporucanu
EMS rolu, kym nastavenie nezmenite. Bez kontaktu koordinuje prislusné environmentalne a EMS témy
Management. Toto nastavenie kontaktu nezapina ISO reporting a nemeni odpovede, poziadavky ani
vypocty.

Assigned to oznaCuje vlastnika udajov. Rolu zmenite pri otézke v All company data; Use default
obnovi odporucané priradenie. Vypocitané riadky maju Reviewer, nie druhého vlastnika udajov: vstupnu
spotrebu ¢i Udaje zamestnancov zadate raz a potom skontrolujete vysledok. Data or confirmation from
uvadza podporneé roly. Priradenie kontroléra neschvaluje odpoved ani nepotvrdzuje sulad.

Odhad prace oddelenia uvadza pocet otazok na udaje, kontrol vypoctov a priblizné minuty v aktualnom
rozsahu. Zahffa uvodné odpovede a kontroly; ziskanie podkladov méze trvat’ dlhSie. Nevybrané
dobrovolné témy sa do odhadu nepridaju iba preto, ze ich obsahuje priloha prvého klientského formulara.
PDF a Excel odliSuju priradeného vlastnika, aktualne predvolené priradenie a kontroléra. Odoslana
poziadavka si ponecha pévodné smerovanie, prijemcu a zaznamenanu verziu matice; zmena dneSného
priradenia ju neprepiSe ani nepresmeruje vratené odpovede. Stipce a metadata vlastnictva vo vratenom
subore su opisné, nie pokynom na zmenu priradenia.

Pokrytie odoslanej poziadavky sa posudzuje po jednotlivych otazkach. Otazky, ktoré nadalej patria
danému oddeleniu a zostavaju v rozsahu, pokryva pévodna poziadavka; novu poziadavku pripravte iba
pre novo nepokryté alebo preradené otazky. Aktualna karta poZiadavky pocita tuto zostavajucu Cast.
Povodné subory, prilemcovia a vSetky vratené odpovede zostavaju dostupné na kontrolu; zmena rozsahu
ani zodpovednosti odpoved automaticky neprijme ani neodmietne.

Potvrdte Report scope, odpovedzte na to, Co viete, a potom vyberte Departments pre chybajlice udaje.
All company data je spolo¢ny uplny kontrolny pohfad. Oddelenia pomahaju rozdelit’ pracu; nenahradzaju
nastavenia pristupu k datam.

Pri otazke Citajte jej vyznam aj nadvazujuce polia. Odpoved No nie je automaticky Ciselna nula. Not
relevant je rozhodnutie o pouzitelnosti, ktoré musi zodpovedat' skuto¢nosti. Neznamy udaj ponechajte
otvoreny a uvedte, Co este treba zistit'.

Prvé tri otazky Questionnaire sa vypifiaju: nazov firmy, krajina a rok. Krajina sa tu aj véade inde vybera
zo zoznamu s vyhladavanim: napiste €ast nazvu v jazyku aplikacie, anglicky nazov alebo dvojpismenovy
kod; Return vyberie prvu zhodu. Ostatné otazky sa odklikavaju: Yes, No a Not relevant. Pri Urazoch,

umrtiach, korup&nych odsudeniach/pokutach a Skoleni No zapiSe vyslovne potvrdent nulu. Existujuce
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nenulové udaje zostanu zachované a treba ich skontrolovat’ na workflow karte; samostatné tlacidlo Set
zero uz nie je.

Sekcia Emissions from suppliers and customers (optional, usually with a consultant) je na konci
dotaznika predvolene zbalena. Obsahuje otazky k metodike inventury a emisiam dodavatelov i
zakaznikov. Do nového PDF/Excel dotaznika sa zaradi az po otvoreni a zodpovedani aspon jednej
otazky. NezvySuje povinny Basic pokrok a neobmedzuje dostupné vypocty ani reporty. Vyziadanie
doplnku bankou alebo odberatelom ho nevyplni: bez udajov zostava neuplny, oddelene od menovatela
Basic suladu. Okrem prvych troch identifikacnych otazok sa tu text ani Cisla nepiSu. Yes a vyslovne
potvrdena nula obkreslia prislusnu workflow kartu zelenym lemom. Iba Open prejde priamo na tuto kartu;
Back vrati otazku. Odpoved nevymysla hodnotu ani nepotvrdzuje sulad. Podrobnosti a mnozstva zadajte
na workflow karte. Vypocitanu energiu, emisie, podiel recyklacie a mieru urazov kontrolujte s priradenym
kontrolérom na ich kartach; dotaznik sa na ne znova nepyta. Jednoduchu anglickt otazku dopifia
odborna identifikacia a nazov v rozbalitelnych podrobnostiach.

Poslanie celého dotaznika

V kroku 1. Questionnaire je vymenny box Export Questionnaire a Drop returned PDF Questionnaire
s Choose PDF or Excel. Uplny PDF obsahuije rok a aktualne prijaté odpovede spolo&nosti;
nezodpovedané polozky ostavaju prazdne a upravitelné. Neposudené odpovede prispievatelov sa
nepovazuju za prijaté. Na Sirokej obrazovke su panely vedla seba, na uzkej pod sebou. Prazdna 3abléna
zostava v Client intake na Home.

PDF a Excel dotazniky zaCinaju tromi vyplnitelnymi polami: nazov firmy, krajina a rok. VSetky tri su na
prvej strane PDF. Zname uUdaje sa predvyplnia; prazdny zberny formular ich ponecha na doplnenie.
Nasleduje otazka Does your company have more than 10 employees? a pri No dve bankové otazky.
Ostatné odpovede sa iba zaskrtavaju. Import nacita identifikacné polia do bezného toku kontroly a zapisu
k prislusnej firme a podporovanému roku; existujuci rok potichu nezmeni. Otazky aj odborny podtitul
pouzivaju rovnaké znenie ako aplikacia a CLI. Import zachova original a pripravi odpovede a navrh
velkosti/doplnkov na kontrolu. Prijatie rozsahu neprijima vecné odpovede. Odoslané subory a ich pévodni
prijemcovia sa nemenia; staré verzie formularov mozno stale importovat. Velkost konsolidovanej skupiny
sa iba zobrazuje.

Vrateny rozsah aj vecné odpovede z aktualnych PDF a XLSX €akaju na kontrolu. V Returned report
scope — review before applying skontrolujte Added topics a Outside the proposed scope, potom
zvolte Accept proposed scope alebo Keep current scope. Prijatie rozsahu neprijima vecné odpovede.
Odpovede z neoznacenej prilohy alebo starSieho requestu zostanu dostupné ako Outside current
scope; nezahodia sa ani automaticky neprijmu. Pred ich prijatim obnovte prislusny rozsah. Nové otazky,
ktoré starSi request neobsahoval, zostanu nezodpovedané.

Kazda nova poziadavka oddeleniu zachova verziu rozsahu a ID otazok z Casu pripravy. Zmena dnesného
rozsahu neprepise odoslany request ani pévodnu prilohu. XLSX pouziva rovnaké pravidla vyberu,
pévodu a kontroly; zachovaijte ID poli a harok Metadata, vracajte hodnoty bez vzorcov. StarSie formulare
bez bloku rozsahu si zachovavaju kompatibilny spdsob importu. Pred prijatim udajov skontrolujte
vysledok importu.
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Danube Precision Components s.r.o.

L

Year 2025 report
EnvironmentalReport >

, 4. Practices

* 1. Questionnaire * 2. Setup Wikie

* 9. Disclosures

Questionnaire

1= Appiicability check

63/63 answered - 37 yes - 18 no

v ves No

B Danube Precision Components s.r.o.

© Basic VSME questions answered

Starsie rozlozenie Questionnaire na Macu: 11 krokov a zdielanie prijatych odpovedi. Banka a kategdrie VS 2026 sa riadia profilom.
Fiktivny demo projekt.

1. Vyberte Export Questionnaire a potom AirDrop, Mail alebo ind dostupnu systémovu akciu. Lokalnu
képiu ulozite volbou Save to Files v tejto ponuke.
2. Prijemcovi povedzte, pre ktoru spolo¢nost a rok ho ma vyplnit.

3. PoZiadajte ho, aby zachoval vyplnitefné polia a ulozil vyplneny subor. Sken ani tla¢ do nového
plochého PDF nie su ekvivalentom formulara.

4. VVrateny PDF alebo XLSX pretiahnite do boxu alebo pouzite Choose PDF or Excel.

5. Precitajte vysledok importu. Otvorte odpovede Cakajuce na kontrolu a prijmite ich az po overeni
vyznamu, obdobia a podkladov.

Poslanie cielenej poziadavky

V Departments vyberte oblast vlastnika udajov. Answer / open umozriuje odpovedat v aplikacii. Share
... missing a Send request obsahuju iba nezodpovedané otazky, ktoré su aktualne priradené oddeleniu
a zostavaju v rozsahu. Send request pripravi e-mail na vaSe potvrdenie. Export request PDF zachova
pbvodny uplny formular; historicka poziadavka zo starSej banky otazok zostava dostupna ako zaznam a
nemozno ju odoslat ako aktualnu poziadavku na chybajice udaje.

Vrateny request importujte cez Import response a otvorte Review returned answers. Prijaté odpovede,
neisté odpovede a udaje, ktoré este len niekto doda, maju rézny vyznam. Stav doruCenia nie je stav
schvaélenia. Pri nejasnosti odpoved objasnite, nenahradzajte ju odhadovanym Yes.
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4. Vyplnenie udajov

Po dotazniku pokracujte cez Report data. Najprv nastavte spolo¢nost, reportingovy rozsah a obdobie.
Potom dopliite relevantné environmentalne, socialne a governance udaje.

Environmental Data je rozdelené na rozbalovacie karty, napriklad energiu, paliva, dopravu, vodu a
odpad, Scope 3 &i Climate contributions. Otvorenim karty zobrazite jej polia. Do poli zadavajte hodnoty
v zobrazenej jednotke; faktira v MWh sa nema bez prepoctu vpisat do pola kWh.

Chybajuca hodnota nie je potvrdena nula. Nulu pouzite len po overeni, Ze za dané obdobie skutocne ni¢
nevzniklo alebo sa nespotrebovalo. V poznamke vysvetlite odhady, vynimky a neuplné pokrytie.

Live footprint je priebezny vypocet, nie potvrdenie spravnosti vietkych podkladov. Po vacsej uprave
skontrolujte vysledok v Summary. Scope 1, Scope 2 a Scope 3 maju vlastné hranice a vstupy;
nezapocitavajte tu istu spotrebu alebo dopravu dvakrat.

Sustainability practices & plans uchovava zaznamy praktik a politik. RozliSujte rozpracovany Draft a
Confirmed for reporting. Priloha sama osebe nepotvrdzuje zaznam.

Digital environmental data management najdete v kroku 4. Practices & plans. Questionnaire
ponechava iba otazku Yes/No a Open. Po Yes vyplfite nazov nastroja, jeho skuto¢ny ucel a pripadne
priloZte Evidence. Opis sa zaradi do doplfiujucich informacii B2 vo VSME reporte az po zapnuti Include
description in VSME report; starSie ani importované udaje sa nepotvrdzuji automaticky. Zmena nazvu
alebo ucelu vyzaduje nové potvrdenie. Vypnutie Udaje ani prilohy nemaze; prilohy maju samostatné volby
PDF/ZIP. Pouzivanie nastroja samo osebe nepridava body, nepotvrdzuje pripravenost B2 ani nezavislé
overenie.
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Worksheet

Overview ma druhé zobrazenie, Worksheet, pre reportingové roky s profilom VS 2026, na iPade a Macu
(displej telefonu je na tabulku prilis uzky, preto iPhone ukazuje len Overview). Je to mriezka tych istych
vstupov ako v Report data: hodnota zadana v jednom zobrazeni sa objavi v druhom, pre ten isty rok a
entitu. Obsahuje vSetky vstupy krokov workflow vratane prazdnych, na listoch Company, Practices &
strategy, Energy, Water, waste & nature, Workforce a Governance; All inputs ich ukaze spolu.
Riadok, ktory workflow prave nepontka, zostane viditelny a zamknuty a dévod uvidite v stipci State:
napriklad nadvazujuca otazka, ktorej odpoved je No, udaj mimo rozsahu reportu alebo nastavenie, ktoré
meni rozsah reportu. Zoznamy zaznamov maju vlastné listy za listami oddeleni: dcérske spolo¢nosti,
prevadzky, certifikaty, zaznamy B2, ciele GHG, klimatické rizika, znecistujuce latky, zdroje vody,
spracovanie odpadu, materialové toky a krajiny zamestnancov, jeden riadok na zaznam. Add hore prida
zaznam, k6S po potvrdeni odstrani vybrany zaznam; kazdé je jeden krok Undo. List, ktory workflow prave
neponuka (napriklad dcérske spolo¢nosti pri samostatnom reporte), je zamknuty s dévodom. Pri
konsolidovanom skupinovom reporte ma harok v pohlade Consolidated group jeden list, Group
decisions: skontrolovanu konsolidovanu uc¢tovnu zavierku (mena, trzby, sivaha, zdroj), skupinovy
rozdiel v odmenovani, konsolidované trzby z odvetvi C8 a skupinovy riadiaci organ (C9), kazdé s
potvrdenim reviewed for reporting (Yes/No). Zmena skontrolovanej hodnoty zrusi jej potvrdenie,
rovnako ako vo workflow. Vstupy entit sa upravuju v pohlade materskej alebo dcérskej spolo¢nosti a
automatické konsolidované vysledky zostavaju len na Citanie. Prvy riadok listu Company, Project name,
premenuje projekt rovnako ako Project settings. Premenovanie firmy v harku aj vo workflow premenuje
aj projekt, ktory eSte nesie predchadzajuci nazov firmy (aj s prefixom DEMO - alebo Cislom képie), takze
skopirovany projekt prepisany bunku po bunke sa stane projektom novej firmy; nazov projektu, ktory ste
si zvolili sami, zostane. Projekt ma vzdy nejaky nazov.

« Klavesnica funguje ako v Exceli. Sipky, Return (nadol), Shift+Return (nahor) a Tab posuvaju vyber;
vybrany riadok je podfarbeny, jeho &islo zvyraznené a stipec vybranej bunky je oznageny v hlavicke.
Pisanie na vybranu bunku nahradi jej hodnotu a Sipky ju potom prijmu a posunu vyber. F2, dvojklik
(na iPade dvoijité tuknutie) alebo kliknutie do textu upravuje existujucu hodnotu: Sipky vlavo a vpravo
posuvaju kurzor a Backspace a Delete upravuju text. Return Upravu prijme a posunie vyber nizSie,
Tab ju prijme a prejde na dalSi vstup, Escape alebo [J Upravu zrusi bez zapisu. Na vybranej bunke
Backspace zacne prazdny zapis (ni¢ sa nezmeni, kym ho neprijmete) a Delete hodnotu vymaze.
Kliknutie bunku vyberie okamzite, neCaka na pripadny dvojklik. Kazda prijata bunka je jeden krok
Undo; prechod medzi krokmi alebo zobrazeniami nie je krok Undo.

* Zelené riadky patria ku kartam workflow, ktoré odpoved Yes v Questionnaire zaramuje nazeleno, takze
v tabulke vidite, €o treba vyplnit. Stavovy riadok ich spodita.

* Only rows to fill ukaze zelené riadky, ktoré su este prazdne (alebo maju rozpisany neplatny text).
Zoznam sa poéas vyplfiania nemeni, takze riadok vdm nezmizne pod rukami; stavovy riadok ukazuije,
kolko je uz vyplnenych. Zoznam obnovite vypnutim a zapnutim.

* Tlacidla s malym A a velkym A hore zmenSia alebo zvacsia pismo, najviac na dva a pol nasobok. Menia
velkost pisma celej aplikacie, rovnaké nastavenie ako App settings — Text size a Cmd+ / Cmd-,
takZe sa prispdsobi cela aplikacia. Riadky a stipce sa zvaésia spolu s pismom; listy nad tabulkou a
pod fou rastu najviac na 150 %, aby aj pri najvacSom pisme zostali riadky na obrazovke. Velkost
zostane zachovana pri dalSej navsteve.
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* Dlhy text sa otvori vo viacriadkovom editore. Accept ho zapiSe ako jeden krok Undo, Cancel alebo
Escape nezapiSe nic.

* Dlhy nazov vstupu sa zalomi na druhy riadok a vysSi je len ten riadok; eSte dIhsi nazov konéi ... a cely
je v adresnom riadku. Bunka s dlhym zoznamom volieb, napriklad Country, otvori zoznam s
vyhladavanim; kratke zoznamy otvoria menu.

* Neplatny text sa nikdy neulozi. Bunka ho ponecha oznaceny Invalid — not saved, kym ho neopravite
alebo nezrusite; pri Ciselnych poliach VS 2026 sa ten isty text zobrazi aj v poli workflow, aj po
odchode z Report data a navrate.

* Napisana 0 nepotvrdzuje nulu. Confirm an actual zero je samostatna akcia, rovnako ako v karte
workflow.

* Rozsah skopirujete klavesmi Cmd+C, cez ponuku pravého tlacidla, alebo na iPade cez menu uprav,
ktoré otvori druhé tuknutie na vybrant bunku. Vkladajte jeden stipec do stipca D: cely blok sa overi
ako vysledné udaje a zapiSe sa ako jeden krok Undo, alebo vébec. Prazdne vloZzené bunky nad
zadanymi hodnotami vyzaduju volbu, ¢i hodnoty ponechat alebo vymazat; viozené nuly zostanu
nepotvrdené; zamknuty riadok vloZenie odmietne.

* Open in workflow otvori kartu s faktorom, dokladmi a odbornymi podrobnostami. Faktory sa v harku
zobrazuju s predvolenou alebo vlastnou hodnotou, ale neupravuju sa a automatické vysledky
konsolidovanej skupiny su len na Citanie.

 Stavovy riadok ukaze Saved on this device az po dokonc&eni lokalneho zapisu, ktory zmenu obsahuje.
Synchronizéacia do dalSich zariadeni nasleduje samostatne.

5. Evidence: podklady k udajom

Nazvy poli, pocty suborov a Attach su naprie¢ Environmental viditefné hned. Rozbalenie zobrazi iba
detaily existujucich priloh; Manage section documents otvori spolo¢ny editor Review. Krok Evidence
ostava centralnym zoznamom. Opening attachment... oznacuje pripravu lokalneho nahladu, kontrola
odtlacku bezZi na pozadi. V umiestneni aj Review najdete Document and export choices s nazvom,
poznamkou a PDF/ZIP prepinacmi. Potvrdenie umiestnenia zachova tieto volby aj pri novych ¢akajucich
dokumentoch. Vylucenie originalu neodstranuje vykazané udaje, referencie ani uplné zalohy pracovného
priestoru.

V dvojpanelovom Review otvorenie klavesnice pri pisani do favého formulara zobrazi nahlad dokumentu
vpravo. Pri Uprave nazvu ¢i poznamky vpravo sa panel neposuva. Meni sa iba rozloZenie, dokument sa
neanalyzuje. Cerveny ko$ pri sekénom dokumente otvori potvrdenie Delete attachment.

Dékaz pridate cez Attach pri poli alebo Add evidence v Evidence. Podla zariadenia mbzete vybrat
subor, fotografiu alebo sken. Priradte ho k spravnej spolo¢nosti, roku, sekcii a konkrétnym Linked app
fields.

V Files & attachments vyhladajte subor cez Search files or sections. Filtre All files, Needs review a
Confirmed odliSuju stav umiestnenia; dalSie subory zobrazite Sipkami strankovania. Vyberte polozku a
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skontrolujte Placement & review, na Sirokej obrazovke vedla zoznamu, na uzkej pod nim. Browse
evidence by section otvori prehlad podla sekcii.

Preview file otvori vybrany dokument; Review kontrolny rezim. V Placement & review urcte Section,
Document type a podporované polia. Confirm selected placement potvrdzuje priradenie. Mark field
transcribed a Mark evidence complete zaznamenavaju kontrolny postup; samy za vas neprepisuju
hodnoty z faktury do reportu. Ak si nie ste isti umiestnenim, pouzite Leave unclassified.

Pri kazdom subore skontrolujte:

* Evidence title: zrozumitefny nazov, nie iba nahodny nazov suboru.

* Linked field or section a Linked app fields: ktord hodnotu alebo tvrdenie podklad podporuje.
* Document type: zodpovedajuci druh dokumentu.

* Evidence note: obdobie, strana, vysvetlenie alebo obmedzenie.

* Include in PDF appendix a Include in ZIP package: ¢o smie odist prijemcovi.

V detailnych riadkoch priloh sa stretnete aj s ikonovymi akciami Review, oko Open a Cerveny k63
Remove. Nazvy zostavaju dostupné pre Citacku obrazovky aj tam, kde su viditelné iba ikony. K&$
odstranuje subor, nie iba jeho zobrazenie v jednom PDF.

V Evidence review porovnajte obsah dokumentu so zdrojovym polom. Dokument patriaci do iného
obdobia, necitatefny sken alebo nepodlozeny navrh automatického triedenia neoznacujte bez kontroly za
dbkaz spravnosti. Import prilohy sam nepotvrdzuje vSetky udaje v reporte.

Danube Precision Components s.r.o.

o

Year 2025 report
EnvironmentalReport =

10 81 11 - Evidence

, 4 Practices

* 1. Questionnaire * 2. Setup fe

* 9. Disclosures « 1. Sign-off

270,17 tCO2e

& Summary () Reports & export

Evidence & Attachments
17 Supporting evidence layer
[Re—

v ves No

+ Add evidence

E3 Files & attachments

DEMO | Company and
=l reporting boundary
mosny

Document and export choices © Document placements reviewed

Evidence na Macu: zdrojové subory, prepojenia na polia, klasifikacia a exportné volby vo fiktivnom demo projekte.

Pred exportom vylucte obsah, ktory nema dostat prijemca. Skontrolujte nastavenia priloh aj obsah
vygenerovaného balika pred jeho zdielanim.
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6. Email a prilohy

Email spaja prijatt spravu a jej prilohy s pracou na reporte. Uéet pridavajte cez nativny formular
aplikacie. Zvolte poskytovatela, vyplite poZadované udaje, pouzite Test secure connection a az potom
Save. Dostupnost’ prihlasenia a odosielania zavisi od poskytovatela a konfiguracie uctu.

Pri hesle alebo tokene postupujte podla pokynov formulara. Neposielajte ich agentovi ani ich nevkladajte
do projektovych poznamok. Ak pripojenie nemozno nastavit, mdzete pouZzit import ulozeného suboru
.eml.

Pred otvorenim webu poskytovatela aplikacia ulozi rozpracované nastavenie bez hesla na tomto
zariadeni. Ak sa pocCas prace v prehliadaci restartuje, po otvoreni pracoviska obnovi Email aj formular.
VloZte vygenerované heslo znova a zopakujte test spojenia; kvéli reStartu netreba generovat nové heslo.
Cancel rozpracované nastavenie zrusi. Uz ulozeny Ucet sa otvori bez vytvorenia duplikatu; ak sa
prerusilo prvé naCitanie sprav, pouzite Refresh.

Pri sprave skontrolujte odosielatela, datum, projekt a rok. Vyberte konkrétne prilohy, ktoré maju tvorit
Evidence, a ich prepojenia na polia. Samotné zobrazenie spravy neznamena, ze vSetky prilohy boli
prijaté ako dékazy.

Refresh nacita poStu na vyslovny pokyn; nepredpokladajte nepretrziti synchronizaciu na pozadi.
Otvorenie zivej spravy moze oznacit spravu u poskytovatela ako precitanu. Aplikacia nie je kompletna
nahrada postoveho klienta.

Pri New message, Reply, Reply all, Forward alebo Send request skontrolujte prijemcov, predmet, text
a prilohy. Odoslanie musi potvrdit pouzivatel. Potvrdenie prijatia spravy serverom nie je dékaz doruc€enia
alebo precitania prijemcom.

V Email > Sent najdete odchadzajuce spravy zaznamenané touto aplikaciou na tomto zariadeni. Na
iPhone vyberte Sent v Mailboxes, na iPade/Macu v liste schranok. Hfadat mézete podla prijemcu,
predmetu, nazvu prilohy alebo projektu. Detail obsahuje To/Cc/Bcc, €asy pripravy a odosielania, ulozeny
text a nazvy, velkosti a SHA-256 odtlacky priloh. Pri otvoreni sa kontroluju iba bajty tejto spravy a jej
priloh; nevytvara sa dalSia kopia celej schranky.

RozliSujte Prepared, Send started, Send failed a Accepted by provider. Preruseny alebo netuspesny
pokus nepotvrdzuje, ze ni€ neprislo: pred opakovanim skontrolujte poskytovatela. Conversation otvara
lokalne dostupné odpovede a pdvodné spravy podla hlavi€iek Message-ID a In-Reply-To. StarSie
References uvadza osobitne. Chybajuce alebo nejednoznacéné prepojenia neodhaduje podla predmetu.
Spravy odoslané cez zdielanie do inej aplikacie sa tu nezaznamenavaju. Sent nie je Uplnou schrankou
poskytovatela ani dokazom dorucenia, precitania &i identity odosielatela.
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7. Kontrola a vystupy

Pred exportom otvorte Summary. Skontrolujte spolo¢nost, rok, Scope vysledky, chybajuce udaje,
upozornenia a stav skontrolovania. Percento vyplnenia nie je externé overenie. VyrieSte blokujuce
problémy a vysvetlite podstatné obmedzenia.

V Reports & export vyberte vystup podla ucelu:
* VSME report: hlavny PDF report.
* VSME + evidence: report doplneny vybranymi dékazmi.

* VSME package: starSie mapovanie EFRAG Digital Template 1.3.0; nepreukazuje digitalnu zhodu VS
2026 ani validovany XBRL.

* GHG inventory alebo Carbon footprint: emisny vystup podla jeho rozsahu.
» Supplier package: balik pre vymenu udajov s odberatefom.

* Calculation review: interné pracovné podklady vypoctov (PDF index, XLSX a CSV) bez poskytovatela
alebo objednavky. Neodosielaju report ani nemenia stav overenia. Nezavisla kontrola je samostatna
akcia s déveryhodnym poskytovatefom.

Obrazovku mozete prehliadat aj poas miestnej kontroly dékazov a stavu reportu. Export sa spristupni po
aktualnej kontrole a splneni podmienok. Otvorenie projektov nepotrebuje internet; neotvorené dokumenty
sa overia az pri pristupe, nenacitavaju sa vSetky pri Starte.

Kazda karta ukazuje, nakolko je jej obsah uplny. Percento VSME report pocita iba obsah reportu;
chybajuce podporné dékazy sa uvadzaju zvlast ako polozky na kontrolu a uplny report nikdy nezmensSia
na polovicu. VSME + evidence upravi percento reportu podla toho, kolko dékazov je prilozenych. Karty
GHG pocitaju to, €o je skutoCne pritomné, napriklad vycislené zdroje a obe metddy Scope 2.

Zvolte Output language a overte pripravenost prislusnej karty. Jazykové ponuky aplikacie a vystupov
obsahuju English a Frangais. Volba jazyka prirucky tieto nastavenia nemeni.

Pri generovani sledujte popis aktualnej fazy. Vystup je hotovy az po uspeSnom dokonceni. V Saved
reports modzete hotovy subor otvorit, zdielat alebo ulozit. Pred odovzdanim otvorte prave tento PDF a
prezrite titulnu stranu, rok, vysledky a prilohy.

PDF je nemenny zaznam okamihu exportu. Opravu robte v zdrojovych udajoch aplikacie a vytvorte novy
export. Stary PDF sa sdm neaktualizuje.

Create Audit Ready PDF je osobitné potvrdené rozhodnutie: pre dany rok zalozi baseline a rezim
sledovania zmien. Udaje zostavaju editovatelné, ale buduce reportové PDF musia zachovat Audit Ready
a change log. Nie je to nezavisla verifikacia. Pred potvrdenim si precitajte podrobnu priru¢ku a
upozornenie aplikacie.

Pri ZIP subore Open package najskor zobrazi lokalne nacitanie, kontrolu integrity a rozbalovanie
nahladu. Ked sa zobrazi Package ready to open, stlacte spristupnené Open package a prehliadajte
subory. Panel m&zZete pocas pripravy zavriet; ulozeny original sa nemeni.
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Ako bol ukazovatel ziskany

Pri vyplnenych Ciselnych udajoch report uvadza stru¢né vysvetlenie metddy. Pod Scope 1 a oboma
hodnotami Scope 2 report pre kazdy vykazany zdroj vypise skuto€ne pouzity faktor: User factor alebo
Default factor, jeho hodnotu, zdroj a rok a vypocet mnozstvo x faktor = vysledok. Vyslovné nuly zdielaju
jeden riadok Reported as zero; nevykazané zdroje sa vynechaju. Kazdy sucet ma jeden riadok so
suctom pocitanym pred zaokruhlenim, preto sa zobrazeny sucet méze od zaokruhlenych Casti liSit v
poslednej Cislici. Strana Methodology vysvetluje spolo¢né pravidla; priloha A obsahuje iba doplfujuce
predpoklady a uplné zdroje, ktoré nie su uvedené priamo pri hodnotach. Kategérie Scope 3 zachovavaju
zaznamenany vypocet alebo zaklad dolozeného celkového mnozstva. Rovnaky katalég pouziva datovy
balik a stipce Method v tabulke ESG data for banks. Priemer alebo percento, ktoré aplikacia nepogita,
je oznacené ako priamo zadané. Aplikacia nepredpoklada fakturu, merac¢, mzdy ¢&i uctovnu zavierku iba z
Cisla: chybajuci zdroj oznaci Basis not recorded.

Intenzita emisii pouziva Scope 1 a location-based Scope 2 delené obratom za rovnaké obdobie. Report ju
zobrazuje na milidn jednotiek vykazovacej meny; Struktirované strojové hodnoty zachovavaju pévodné
jednotky a presnost. Vysvetlenie metddy nemeni faktory, vypocty, pravidla pre dékazy ani chranené
vynechania.

GWP calculation basis v karte Company & reporting setup ukazuje, aké potencialy globalneho
oteplovania rok pouziva. Nové vykazovacie roky pouzivaju IPCC AR6 GWP100. Compare GWP bases
ukaze kazdy riadok v pévodnom zaklade zdrojov aj v AR6; Use original source basis ponecha pre tento
rok hodnoty IPCC, ktoré pouzil kazdy zdroj faktorov, a Use IPCC ARG (default) vrati AR6. Roky ulozené
predtym, ako sa ARG stal predvolenym zakladom, si ponechaju svoj zaklad, kym ho nezmenite.
Jednotlivé plyny sa vzdy pocitaju oddelene; meni sa iba nasobitel. Report uvadza GWP zaklad v troch
Castiach: mnozstva v hodnotach IPCC AR6; mnozstva iba z CO2, napriklad elektrina podla AIB, ktoré su
rovnaké pri kazdej sade GWP; a mnozstva, ktoré zostavaju v zaklade zdroja alebo ho nemaju uvedeny,
napriklad sucty Scope 3 zadané v tCO2e. Ako Cisté IPCC ARG je report oznaceny iba vtedy, ked je
posledna ¢ast nulova.

Methodology Statement v Guides & manuals vysvetluje, ako aplikacia pocita kazdé Cislo reportu.
Rovnaky dokument je zverejneny na www.environmentalreport.eu/app/methodology/, uvadza ho strana
Methodology v reporte a ako PDF je suCastou kazdého balika pre dodavatela, takze prijemcovia si
pravidla overia aj bez aplikacie. Dokument je v anglictine.

8. Nastavenia a bezpecna praca

V App settings najdete nastavenia aplikacie; v Project Settings nastavenia otvoreného projektu. Pri
zmene roku alebo rozsahu skontrolujte, na ktory report sa uprava vztahuje. Novy rok neznamena
automatické potvrdenie starych udajov.

App settings — Text size zmensi alebo zvacsi vSetko pismo v aplikacii, od 85 % po dva a pol nasobok
beznej velkosti, vratane harka Worksheet. P6sobi navyse k velkosti textu nastavenej v zariadeni, takze
vacsSie systémové pismo a vacsie pismo aplikacie sa spoja. Na klavesnici Cmd+ pismo zvacsi, Cmd-
zmensi a Cmd0 vrati skuto€nu velkost (na Macu aj v menu View). Pri va¢Som pisme sa bo¢né menu
rozSiri a dlazdic v riadku bude menej, zato SirSich; ak je okno na menu aj pracovnu plochu priuizke, menu

EnvironmentalReport | Offline guide | 2026-09 25



EnvironmentalReport USER MANUAL

sa presunie pod tlaCidlo menu ako v uzkom okne. Velkost zostane zachovana pri dalSej navsteve; meni
len zobrazenie, nikdy reporty ani exporty.

Backup & Recovery sluzi na samostatnu zalohu. Zvolte ciel dostupny zariadeniu, spustite zalohu a
skontrolujte jej vysledok a overenie. Synchronizacia nie je nahradou nezavislej zalohy. Obnovu
vykonavajte az po rozpoznani spravnej zalohy a precitani dopadu operacie.

Workspace & security spravuje bezpecnostné a synchronizatné moznosti. Pristup, odomknutie a
parovanie potvrdzuje opravneny pouzivatel v aplikacii. Kopirovanie prie€inkov ani poslanie kluc¢ov nie je
nahrada parovania.

Pripojenie d’'alSieho zariadenia v Siestich krokoch

Maijte obe zariadenia pri sebe. Pre naslednu synchronizaciu pouzivajte rovnaky iCloud ucet. Na zariadeni
s projektmi najprv podla potreby aktivujte Sifrovany pracovny priestor a bezpecne uloZte recovery key. Pri
parovani ho nikdy neposielajte. Tam vyberte ulohu, Ze projekty su on this device; na novom zariadeni
Ulohu, Ze su on another device.

1. Zariadenie s projektmi: vytvorte pozvanku ako QR alebo subor.
2. Nové zariadenie: naskenujte alebo otvorte pozvanku.

3. Obe zariadenia: zobrazte alebo vratte podpisanu ziadost nového zariadenia; naskenujte/otvorte ju na
zariadeni s projektmi.

4. Zariadenie s projektmi: skontrolujte nazov a odtlacok zariadenia, potom ho schvalte.

5. Obe zariadenia: poslite Sifrovany subor schvalenia na nové zariadenie. Otvorte ho tam, zadajte
porovnavaci kéd z obrazovky schvalujuceho zariadenia a zvolte Verify code and join. Pockajte na
otvorenie projektov. Na pévodnom zariadeni potvrdte | can see the projects on the new device az
po ich kontrole.

6. Obe zariadenia: pouzite Refresh na pévodnom zariadeni a potom na novom. Skontrolujte skutocny
stav na oboch. Parovanie a lokalne otvorenie samy nepotvrdzuju prenos neskorSich zmien.

Navrat do menu uloh zachova rozpracované kroky v pamati. Expirovanu pozvanku nahradte novou;
kontrolu kédu neobchadzajte. Sprievodca nevybera konfliktnu verziu za vas. Pri konflikte otvorte Sync
status & conflicts. Existujuce miestne projekty na pripajanom zariadeni zostanu uloZzené oddelene;
nepripoja sa automaticky k prenesenému priestoru.

Pri pouzivani viacerych zariadeni odliSujte lokalne ulozenie od prenosu. Pouzite dostupnu akciu Refresh
a sledujte skuto¢ny vysledok, chybu alebo konflikt. Na iPhone/iPade potiahnutie zoznamu méze najprv
odkryt explicitnu akciu Refresh. Lokalne Uuspesné ulozenie samo nepotvrdzuje, Zze zmenu prijalo druhé
zariadenie. Nie vsetky konflikty sa daju vyriesit automaticky.
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9. Ked' nie€o nejde

Situacia

Co skontrolovat

Vrateny PDF nepriniesol
oCakavané odpovede

Hodnota chyba alebo je vysledok
necakany

Report nie je pripraveny

Zmeny nevidno na inom
zariadeni

Subor je iba na ¢Citanie alebo sa
hlasi integrita

Zadané Cislo sa zda neulozené

Suhrn alebo nahlad ukazuje
indikator priebehu

Navod potrebujete mimo
aplikacie

Spravny subor, vyplnitelné polia, spolo¢nost, rok a vysledok importu; potom
odpovede Cakajuce na review.

Jednotka, obdobie, hranice, potvrdena nula, faktor a pripadné dvojité
zapocitanie.

Otvorte konkrétne upozornenie v Summary alebo na exportnej karte. PoCet
priloh sam nestaci.

Skontrolujte stav prenosu a chyby na oboch zariadeniach; neopakujte slepo
editaciu tej istej hodnoty.

Zastavte zapisy. Pouzite podporovanu diagnostiku/obnovu; nemazte
systémoveé subory projektu. UloZenie preruSené zatvorenim alebo ukonéenim
aplikacie sa pri dalSom spusteni rozpozna a ulozisko nezamkne; zamknu ho len
zmeny, ktoré aplikacia neurobila.

Platné zmeny sa ulozia po kratkej pauze v pisani alebo pri opusteni pola.
Nedokonceny alebo neplatny text zostava viditelny a nikdy sa neulozi ako nula;
nepovinné pole vymazte, ak ho nechcete vykazat, alebo zadajte 0 pre nulu.

Vysledky, demo képie a prazdne PDF sa pripravuju na pozadi. PoCkajte na
dokoncenie; medzitym sa nezobrazuju nahradné nuly.

Pouzite Share PDF. Text, obrazky a PDF su uz pribalené, nemusite hladat web
ani ziadat' prilohu e-mailom.

10. Pred odovzdanim

1. Spravna spoloc¢nost, rok, obdobie a rozsah.

2. Odpovede skontrolované, neistoty otvorene popisané.

3. Délezité udaje maju Citatelné a relevantné dokazy.

4. Skontrolované jednotky, Scope vysledky a chybajuce hodnoty.

5. Vybrany spravny vystup a povolené prilohy.

6. Otvoreny a vizualne skontrolovany finalny PDF alebo ZIP.

7. Potvrdeny spravny prijemca a zachovana vlastna képia odovzdaného vystupu.
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Kompatibilita vymeny dotaznikov

Projekty VS 2026 pouzivaju ER-QUESTION-BANK-2.0 s poziadavkami vybratej moznosti. Zaznamy na
starS8om zaklade zachovavaju ER-QUESTION-BANK-1.2 (tri identifikaCné polia a 60 otazok). Jedenast
krokov workflow ostava zachovanych. Pomenované polia vrateného formulara pouzivaju stabilné ID;
podporované starSie anonymné formulare zachovavaju pevné pévodné poradie. Existujuce requesty si po
prechode ponechaju publikované vyznamy. Importované odpovede o dostupnosti nenahradzaju
chybajuce vecné udaje a ignorované polia neprepiSu inu odpoved ani nezvysSuju uplnost.

Uhlikova stopa produktu podla PACT

Volbou PACT - Product carbon footprint, piatou moznostou v Start new work, vypocitate pre
zakaznika uhlikovu stopu produktu na brane vasho zavodu. Vypocet ide od tazby surovin po zabaleny
produkt na vasej brane (cradle to gate): vstupy od dodavatelov, prepravu k vam, vasu vlastnu prevadzku
a obaly, na deklarovanu jednotku. Pouzivanie a koniec Zivotnosti su mimo hranic. Faktory pouZzivaju
IPCC 2021 GWP100 (AR6) a metodické kontroly vychadzaju z PACT V3.0.1. Ide o pilot: nepotvrdzuje
zhodu s PACT ani Catena-X a nezavisla kontrola je samostatny, volitelny krok.

Vytvorenie studie

1. Zvolte, €o posudzujete: A product / finished item, A component / semi-finished item, A production
batch / series alebo Comparable product variants.

2. Zvolte Company. Existujuci firemny projekt doplni udaje o firme a jej posledny rok s udajmi; Other
company (enter manually) ponecha Studiu samostatnu. Zadajte nazov studie, Study reference
year, funkénu jednotku (deklarovany vystup, napriklad 1 kus alebo 1 kg) a Batch output, teda pocet
funk&nych jednotiek, ktoré vyrobi inventarizovana davka.

3. Potvrdte hranice (Cradle to gate) a metédu (IPCC 2021 GWP100) a zvolte Save study setup. Create
draft ulozi Stidiu skér; zvy$né udaje doplnite neskér v Setup.

Prva obrazovka ponuka aj dva rieSené priklady so syntetickymi udajmi: Open worked example -
synthetic data a Open distributor example - 15,000 items. Produktovy priklad najdete aj v Start new
work > Load Demo Project > Product carbon footprint. Jeho dokumenty, zaznamy kontroléra aj
suhlasy dodavatelov su fiktivne a jeho exporty su oznacené ako syntetické.

Ulozena Studia sa zobrazi v Projects so Stitkom PACT pilot a otvori vlastnu navigaciu so siedmimi

krokmi:
Krok Co treba urobit
1. Setup Firma, produkt, funkéna jednotka, vystup davky, referen¢ny rok a hranice; popis

produktu a riadenie dokumentu.
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Co treba urobit

2. Inputs & suppliers

3. PACT methodology

4. Sources and evidence

5. Results

6. Review

7. Sign-off

Vstupy a dodavatelia

Nakupené materialy a komponenty, uhlikové stopy dodavateflov, preprava k
vam, vlastna prevadzka a obaly.

Metodické kontroly PACT pre kazdy scenar; chybajice poziadavky zostavaju
viditelné.

Zdrojové dokumenty s nazvom, odkazom a reviziou a uchované pévodné
subory.

Uhlikova stopa na funkénu jednotku a za davku, podla vstupov a etap.

Predpoklady, vysledky a zaznamenana interna kontrola snimky Studie.

Issued by a nemenna revizia; neskorSie zmeny zacinaju novy koncept.

* Import supplier PCF prida nakupeny material alebo komponent s uhlikovou stopou od dodavaterla:

deklaraciu dodavatela EnvironmentalReport (JSON), stopu PACT V3 (JSON) alebo Catena-X PCF

(io.catenax.pcf 10.0.0 alebo 9.0.0) deklarovanu cradle to gate vratane obalu. Potom zadajte Quantity
consumed by your entire batch. Celkova hodnota dodavatela sa zapocita raz: materialy v nej

obsiahnuté nezadavajte znova a prepravu od brany dodavatela pridajte samostatne. Pévodny subor

zostane prilozeny a nezmeneny; kontrolny sucet identifikuje Udaje, ale neoveruje vypocCet dodavatela.
Pri podpisanom subore aplikacia zobrazi stav jeho povodu. Importovany vstup opravite nahradou
zadanou pouzivatelom s uvedenim dévodu.

« Connect company data to this product prepoji spotrebu z firemného projektu a vykazovaného roka,

napriklad energiu, vodu, odpad a chladiva, so zdokumentovanym spdsobom pripisania a rocnym
mnozstvom produktu. Spotreba zostava vo svojom firemnom projekte; celkové hodnoty a faktory firmy

sa nekopiruju.

* Pri vlastnych vstupoch zvolte zdokumentovany faktor. Reuse VSME factor sources ponuka rovnakeé

riadené zdroje ako firemné vykazovanie, s ich pévodnymi hodnotami, rokmi a regionalnymi
obmedzeniami. Chybaijuci faktor zostava nevyrieSeny a hodnoty AR5 sa nikdy nepremenuju na ARG.

Co dostane zakaznik

Reports & export ponuka tieto subory:

» Customer PCF declaration (JSON) a Customer PCF declaration (PDF): celkova hodnota produktu

na vas$ej brane s platnostou, metédou a kvalitou udajov. Mena dodavatelov, ich hodnoty a vas viastny
prispevok zostavaju interné, kym nezapnete Also share the input breakdown; riadky dodavatelov sa
potom zahrnu len so suhlasom zaznamenanym pre kazdého dodavatela.
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* PACT V3 exchange: uhlikova stopa produktu v datovom formate PACT na vymenu s partnermi.
VyZaduje identifikatory firmy a produktu (URN); zverejnenie cez API vyZaduje vyslovny pristup
prijemcu.

» Catena-X PCF (io.catenax.pcf 10.0.0): rovnaka celkova hodnota v datovom modeli Catena-X, len ako
subor, bez konektora, certifikacie i potvrdenia podla Rulebook.

* Pre vaSu evidenciu: Product carbon footprint report (PDF), Results and calculation tables (Excel),
Study data (JSON) a Calculation audit package (ZIP).

Exporty pre zakaznika vyzaduju dokoncené metodické kontroly PACT a Uplny vysledok; koncepty
reportov ukazuju, ¢o este chyba. Kazdy vytvoreny subor sa uchova v Saved reports spolu so snimkou
Studie, z ktorej vznikol, a vydana revizia si ponecha svoje pévodné subory. Po vydani vytvorte novy
koncept, az potom generujte novu vymenu.

Volitel'na nezavisla kontrola

Calculation & Methodology Review v Reports & export je volitelna. Zvolte poskytovatela z
déveryhodného zoznamu, po Sign-off exportujte balik na kontrolu a podpisanu kontrolu po vrateni
importujte. Aplikacia overi podpisovy klU¢ aj presnu reviziu. Interna kontrola v kroku 6 nie je nezavislé
overenie.
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